
Leitfaden für Bachelor-/
Masterarbeiten
Version 6a  
 
Eckdaten 
Zeichenanzahl Bachelor: 
35.500–40.000 Zeichen (nur Textkörper, inklusive 
Leerzeichen, exklusive Anhänge)

Zeichenanzahl Master: 
160.000 bis 200.000 Zeichen (nur Textkörper, 
inklusive Leerzeichen, exklusive Anhänge)

Zeilenabstand: 1,5 außer anders vorgegeben

Schriftart: Arial oder Times New Roman

Schriftgröße: 11 (Arial) oder 12 (TNR)

Zitationsstil: APA 7  
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines

Leitfaden zum Zitieren am Zentrum:  
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/user_upload/1x1_
WissenschaftlichesArbeiten_2024_APA_V1.docx

Bestandteile
Einband (Gedruckte BA oder MA Arbeit): 
Name der Universität (ggf. Logo), Name, Bachelorarbeit/
Masterarbeit, Titel der Arbeit.
Auf dem Rücken des Einbands muss unbedingt ebenfalls 
Euer Name stehen.

Titelblatt/Beschriftung: 
Vor- und Zuname, Matrikelnummer, Email/Tel, 
Titel der Lehrveranstaltung, Name Leiter*in der 
Lehrveranstaltung, ev. Ort, Institution Zeitraum der 
Abhaltung (z.B. WS 2022/23), Datum der Abgabe 
Ein Musterbeispiel gibt es auf der Fachdidaktik Webseite 
zum Download.

Eidesstattliche Erklärung (bedarf eine eigene Seite; 
wortlaut siehe wissenschaftliches 1x1 des Zentrums, 
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/user_upload/1x1_
WissenschaftlichesArbeiten_2024_APA_V1.docx
Abstract  (auf Deutsch und Englisch)
Keywords
Inhaltsverzeichnis
Einleitung
Material und Methoden
Ergebnisse (nach Fertigstellung des Projekts)
Diskussion, Lessons Learnt, Zusammenfassung
Literaturzitate, Bildquellen
Für genauere Beschreibung der Bestandteile sowie die un-
bedingt einzuhaltenden Zitierregeln, 
siehe  wissenschaftliches 1x1:
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/user_upload/1x1_
WissenschaftlichesArbeiten_2024_APA_V1.docx
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Zeitrahmen  
Melde Dich zeitgerecht auf der base zur Lehrveran-
staltung “Fachdidaktische Forschungstheorien und 
-methoden”(BA) bzw. “Angewandte Praxisforschung” 
+ Masterkolloquium (MA)  an. Zu Beginn des Semi-
nars wird das Thema der Bachelor-/Masterarbeit fest-
gelegt. Die Seminartermine findest Du auf der base.

Tipp: Lege Dir möglichst früh einen Zeitplan zurecht, 
der von dem Zeitpunkt rückwirkend beginnt, an dem 
Du fertig sein musst. Achte dabei auf fixe Deadlines. 
Eine beispielhafte Anleitung zur Entwicklung eines 
Zeitplans findest du im wissenschaftlichen 1x1: 
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/user_upload/1x1_
WissenschaftlichesArbeiten_2024_APA_V1.docx

Es bietet sich an, die Bachelor-/Masterarbeit ka-
pitelweise an die LV-Leitung zu schicken, um sich 
Feedback einzuholen. So ersparst Du Dir viel Ver-
besserungsarbeit am Ende und erhältst schneller eine 
Bewertung. 
Du brauchst mindestens 6 Wochen vor der kommis-
sionellen Prüfung deine schriftliche Note. 
Die Masterarbeit ist gemäß Satzung (studienrecht-
licher Teil, § 10 Abs. 3) innerhalb von 2 Monaten ab 
Einreichung zu beurteilen. Die Benotung der Bache-
lorarbeit hat ab Abgabe nach höchstens  4 Wochen 
zu erfolgen. Beachte diese Fristen bei der Entwick-
lung deines Zeitplans.

Abgabe
Die Bachelor-/Masterarbeiten sind neben der Ab-
gabe an und Freigabe durch die LV-Leitung auch 
auf die Phaidra Webseite der Bibliothek hochzu
laden: 
https://phaidra.bibliothek.uni-ak.ac.at/info/thesis_upload

Für das Masterstudium müssen zwei gebundene 
Arbeiten an die Studienabteilung übermittelt wer-
den. Diese Arbeiten werden mit diesem Formular 
eingereicht:
https://studien.homepage.uni-ak.ac.at/formulare/Lehramt_
Einreichung_DIPLOMARBEIT.pdf

Ein Exemplar der Masterarbeit ergeht mit dem 
Beurteilungsformular an die betreuende Person, 
das andere Exemplar bekommt die Bibliothek. Die 
Arbeiten werden von der
Studienabteilung weitergeleitet.
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Präsentation/Kommissionelle 
Prüfung 
Vorbereitung
Mind. eine Woche vor den Bachelor bzw. Master-
prüfungen soll die Präsentation der Arbeit fertig 
vorbereitet sein. Bei der Präsentation geht es  
darum, deine Arbeit in Kurzform zu präsentieren. 
Diese muss davor an die Lehrveranstaltungsleitung 
und MA-Betreuungspersonen und Anita Kern
(anita.kern@uni-ak.ac.at) geschickt werden, um 
Grafik Feedback zu erhalten. Außerdem bietet die 
LV-Leitung ein Coaching für die Präsentation an. 
Es gibt auch die Möglichkeit einer performativen 
Lecture. Diese kann gemeinsam mit der LV-Leitung  
vorbereitet werden.
(performativ-wissenschaftliche-Präsentation)
Achtung! Die Arbeit muss mindestens 6 Wochen 
vor Antritt zur mündlichen Prüfung benotet wor-
den sein !

Ablauf
Anmeldung zur kommissionellen Prüfung:  
anmeldung-BAP@uni-ak.ac.at und doris.muellner@uni-ak.ac.at 
Termine für die kommissionelle Prüfung im WINTER- und 
SOMMERSEMESTER sind jeweils: ERSTE Semesterwoche 
MI & DO* VORLETZTE Semesterwoche MI & DO*
*nur im Bedarfsfall, wenn zur kommissionellen Prüfung am MI mehr als 

acht Anmeldungen!

Dauer der Präsentation: Bachelorarbeiten 10 Minuten  
Präsentation, Masterarbeiten 20 Minuten Präsentation, 
danach Fragen von der Kommission 
Beurteilung der Präsentation erfolgt über die Prüfungskom-
mission. Über die endgültige Note entscheidet die LV-Leitung.
Prüfungskommission besteht aus mind. drei Personen: dem 
Vorsitz, einem|r weiteren Prüfer*in und dem/der Bachelor-/
Masterseminarleitung

Wie man eine gute mündliche 
Präsentation hält
Strukturieren Sie die Präsentation logisch und be-
rücksichtigen Sie folgende Aspekte: Titel, Einlei-
tung, Methoden, Ergebnisse, Diskussion usw.
Präsentationsfolien sollten keine vollständigen 
Textabsätze enthalten. Verwenden Sie stattdes-
sen Aufzählungspunkte.
Jede Folie sollte eine Überschrift enthalten, die 
die präsentierten Informationen zusammenfasst.
Verwenden Sie keine kleine Schrift, da sie für das 
Publikum schwer zu lesen sein könnte. Benutzen 
Sie serifenlose Schriftarten (wie Arial oder Helve-
tica).
Verwenden Sie kontrastreiche Farben - zum Bei-
spiel entweder einen dunklen Hintergrund mit 
hellem Text oder einen hellen Hintergrund mit 
dunklem Text.
Vermeiden Sie unruhige Hintergründe, die den 
Text schwer lesbar machen. Halten Sie den Hin-
tergrund einfach.
Beschränken Sie Ihre Grafiken auf 1-3 pro Seite, 
da zu viele ablenkend wirken können.
Vermeiden Sie die Verwendung von ausschließ-
lich GROßBUCHSTABEN.
Verwenden Sie eine gute Kombination aus Wor-
ten, Bildern und Grafiken.
Lesen Sie den Text nicht Wort für Wort vor. Folien 
sollen Ihre Präsentation ergänzen, nicht Ihre Prä-
sentation SEIN.
Erstellen Sie vor der Präsentation ein Storyboard, 
um sicherzustellen, dass sie strukturiert und the-
menrelevant bleibt.
Stellen Sie Blickkontakt mit den Zuhörern her.
Verwenden Sie den bereitgestellten Laserpointer, 
um während des Sprechens auf die wichtigsten 
Merkmale der Folien hinzuweisen. Sprechen Sie 
laut und deutlich.
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Studienabschluss 
Bachelor 
Die Abschlussurkunden für das Bachelorstudium 
werden erst ausgestellt, wenn alle erforderlichen 
ECTS-Punkte in der Analyse vollständig sind 
(inkl. kommissioneller BA-Prüfung und Pädagogik). 
Dafür muss dieses Formular an die Studienabteilung 
geschickt werden:
https://studien.homepage.uni-ak.ac.at/formulare/
Abschluss_Bachelor_Lehramt.pdf

Master 
Für die Anmeldung zum Masterabschluss gibt es 
dieses Formular, welches bei einem Abschluss im 
Sommersemester bis Ende April, bei einem Ab-
schluss im Wintersemester bis Ende November an 
die Studienabteilung geschickt werden muss:
https://studien.homepage.uni-ak.ac.at/formulare/
Abschluss_Master_Lehramt.pdf

Die Abschlussurkunden werden für das Master-
studium ausgestellt, wenn alle erforderlichen ECTS 
aus dem Curriculum absolviert worden sind und die 
Abschlussprüfung positiv bestanden worden ist.

Literaturtipps 
Das Zentrum Didaktik stellt einen Leitfaden für das 
wissenschaftliche Arbeiten bereit:  
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/upload/1_x_1_ 
Wissenschaft_FINAL_2021.pdf 

Geeignete Literatur zum Thema Fachdidaktik 
findest du beispielsweise im Handapparat in der 
Bibliothek oder auch auf der Homepage: Nützliche 
Links, Literaturempfehlungen auf:
http://www.fachdidaktik.or.at/fileadmin/user_upload/ 
LITERATUR_FACHDIDAKTIK.pdf 

Publikationen aus den Handapparaten sind  
nur wenn unbedingt notwendig und für maximal  
1 Woche entlehnbar. 

In der Bibliothek besteht zudem die Möglichkeit 
Bücher über einen längeren Zeitraum zu entlehnen. 
Dafür benötigst du nur eine Bestätigung der  
BA-/MA-Lehrveranstaltungsleitung, dass du gerade 
deine Bachelor- bzw. Masterarbeit verfasst. 

Seite 4 von 4


